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Aanmaken van een activiteit QRG 

Stap 1:  Ga naar het menu: Activiteiten-> Taken 

Stap 2:  Kies toevoegen ( ) 

 

Stap 3:  Selecteer activiteittype “Contractbeheer: Activiteit aan de hand van overleg”.  

Activiteit 
onderdeel 

Inhoud  

Activiteittype Selecteer het type dat past bij de activiteit. Het type bepaalt wat de 
registratie velden zijn en of er signalering ingesteld is. 
Selecteer hier de optie Contractbeheer: Activiteit aan de hand van 
overleg 

Code Geef een herleidbare code voor later gebruik. 
Naamgeving Losse activiteit codering 
Codering van de losse activiteit code «type overleg» «MMYY» - « 
volgnr »  

Type overleg 
A = Maandelijks overleg 
B = Kwartaal overleg 
C = Halfjaarlijks overleg 
D = Jaarlijks overleg 

 
MM  = Maandnummer 
YY  = Jaarnummer (laatste 2 cijfers van het jaar) 
Volgnr  = Volgnummer van de activiteit uit het overleg 
 
Voorbeeld A0213 – 3 

Naam Naam van de activiteit zodat het herkenbaar is 

Opmerkingen Omschrijving van wat er gedaan moet worden 

Locatie Geef hier de contractnaam aan 

Verantwoordelijke Geef hier de verantwoordelijke binnen Domijn aan 

Uitvoerder Geef hier aan wie verantwoordelijk is voor deze activiteit voor de 
contractant 

Prioriteit Geef de prioriteit aan van deze activiteit 

Relatie Geef aan of dit een externe partij is die dit uitvoert 
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Stap 4:  Ga naar schema-Tab voor het instellen van de geplande datum wanneer het uitgevoerd 

wordt/is 

 

Schema 
onderdeel 

Inhoud  

Begin/Eind Stel de startdatum in. Dat geeft aan wanneer de activiteit gepland 
wordt. Geef optioneel de einddatum aan. Het verschil tussen begin 
en einddatum bepaalt de doorlooptijd. 

Terugkeerpatroon Stelt in of deze activiteit vaker uitgevoerd moet worden of niet.  
Stel deze op eenmalig in aangezien het om incidentele activiteiten 
gaat. 

Bereik 
terugkeerpatroon 

Geeft aan wanneer de uitvoering van de herhalende activiteit.  
Stel deze op geen einddatum in 

 

Stap 5: Kies opslaan om de nieuwe activiteit aan te maken 


